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CONFIDENCIAL

Rio de Janeiro,        de  de 2010
GA /         / 10
	Sr(a). DIRETOR(A). 

O presente relatório necessita ser repassado, assim que possível, à  sua Equipe, para as devidas providências.


Empresa

At.: 

Ref.: 
Relatório de Assessoria Mensal

Prezado Cliente,

Apresentamos à V.Sa. o relatório elaborado por esta Assessoria Contábil, Fiscal e Trabalhista, referente à visita realizada no mês de Junho/2010. Na oportunidade, informamos que o mesmo foi preparado tecnicamente por amostragem, contendo todos os comentários  e informações  pertinentes.

Ressaltamos ser imprescindível a análise de todos os pontos deste relatório, inclusive por parte de sua equipe profissional, bem como a necessidade  da imediata tomada de providências, nos casos de divergências acusadas, tomando-se cuidado de efetuar o rastreamento das operações similares, no período em que possam ter ocorrido.

Quando da análise do presente, pelo seu pessoal técnico, havendo discordância em relação a algum item, solicitamos desconsiderá-lo ou nos apresentá-lo, afim de que efetuemos nova verificação.

Colocamo-nos à disposição, para  os esclarecimentos que se fizerem necessários.
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GORIN Auditoria Contábil Fiscal Ltda.

IPI

1 – EQUIPARADO / EQUIPARADO POR OPÇÃO
Teste 1.1 

- Verificar se os produtos importados estão gerando saídas tributadas do IPI, mesmo nas filiais que receberem de transferência.
Teste 1.2

- Verificar se as filiais da indústria não-varejistas também possuem incidência do IPI.
Teste 1.3

- Verificar se alguma revenda representa na verdade, alguma venda de industrialização feita por encomenda através de uma remessa de matéria prima ou por molde.
Teste 1.4
- Verificar o perfil das empresas de revenda no atacado para concluir se convém optar espontaneamente pela equiparação por opção.
2 – APROVEITAMENTO DO CRÉDITO DE 50% DO IPI
Teste 2.1
- Verificar se o estabelecimento industrial ao comprar matéria prima de atacadista ou varejista, está se creditando dos 50% do IPI se houvesse, conforme prevê o Artigo 165 do Decreto 4.544/2002 do RIPI.
3 – LIVRO DE APURAÇÃO DO IPI
Teste 3.1 

- Revisar os procedimentos adotados pela empresa para utilização e escrituração dos Livros de Apuração do IPI, observando o seguinte:

a)  autenticação;

b)  preenchimento dos “Termos de Abertura e Encerramento”;

c)  atraso na escrituração;

d)  as correções dos dados escriturados;

e)  a existência de rasuras, borrões ou emendas;

f)  a utilização dos códigos fiscais corretos;

g) apuração do valor do imposto a pagar ou a recuperar.
SUPER SIMPLES
4 - ATIVIDADES QUE NÃO PODEM SER ENQUADRADAS NO SIMPLES
Teste 4.1

- Verificar no CNPJ as atividades principal e secundária.

ISS
5 – INCIDÊNCIA DO ISS
Teste 5.1

- Verificação dos tipos de serviços prestados pela empresa quanto ao enquadramento na tabela do Regulamento do ISS e verificar a discriminação na nota fiscal.
INSS

6 – LANÇAMENTOS EM TÍTULOS PRÓPRIOS
Teste 6.1

- Exame de todas as contas contábeis pertinentes ao lançamento das despesas, pagamento e bases do INSS em contas individualizadas, conforme determina a IN FRB nº 971 de 13/11/2009 nos artigos 139 e 140.
7 – RETENÇÃO DE 11%
Teste 7.1

- Verificar se a empresa está retendo 11% de INSS sobre as empreitadas e cessão de mão-de-obra previstas em lei.
Teste 7.2

- Verificar as possíveis deduções da base dos 11% retido de INSS previstos na legislação.
Teste 7.3

- Examinar a forma que a empresa inclui na GFIP os casos dos 11% retidos.
Teste 7.4

- Examinar os casos que a empresa está sendo retida dos 11% e confrontar com o tipo de contrato e do serviço para concluir sobre a real necessidade dessa retenção.
Teste 7.5

- Examinar se as retenções sofridas pela empresa estão sendo compensadas no prazo e na forma correta na GFIP.
8 – PAGAMENTO A AUTÔNOMOS
Teste 8.1

- Verificar se há pagamento a autônomos e inclusão na GFIP ou declaração de contribuição pelo teto, por outra empresa.

ICMS

9 – ALÍQUOTA DO ICMS

Teste 9.1

- Solicitar as Notas Fiscais de Saída, para observar aquelas com incidência do ICMS, objetivando os seguintes pontos:

a) se foi utilizada corretamente a alíquota de 19%;

b) se foi utilizada corretamente a alíquota de 7%;

c) se foi utilizada corretamente a alíquota de 12%;

d) se foi utilizada corretamente a alíquota de 25%;

e) se foi observado o fato do adquirente ser ou não contribuinte do ICMS;

f) se o imposto nas Notas Fiscais revisadas, foi corretamente destacado.
10 – NOTA FISCAL DE ENTRADA
Teste 10.1
- Solicitar as notas fiscais de entradas recebidas, no sentido de verificar os seguintes itens:

a) a correta emissão da nota fiscal e a obrigatoriedade, de acordo com a operação;

b) a quantidade de vias utilizadas e a destinação das mesmas (1 ou 2 vias);
c) a correta escrituração dessas notas fiscais nos livros fiscais;

d) a menção das condições especiais nestas notas fiscais;

e) o devido destaque do ICMS e o código fiscal de operação.
f)    em se tratando de remessa feita por contribuinte localizado em outra unidade

da Federação, o prazo de validade do documento fiscal é de 5 (cinco) dias corridos, a contar da data do ingresso da mercadoria no território deste Estado, anotada no documento pela repartição fiscal competente. (RICMS/RJ – Art. 28, § 5.º )
g)   Se a anotação a que se refere o parágrafo anterior não for consignada na

Nota Fiscal ou no conhecimento de transporte, caberá ao detentor da mercadoria

proceder à mesma no momento em que ingressar no território do Estado. (RICMS/RJ – Art. 28, § 6.º )
11 – VENDA PARA ENTREGA FUTURA
Teste 11.1

- Verificar a ocorrência de vendas para entrega futura. O ICMS incide na nota fiscal de remessa do produto quando em elaboração. “Mercadorias ou produto já fabricado em estoque” – incidência imediata. 

Teste 11.2

- Verificar CFOP e lançamentos contábeis na entrega futura.

12- COBRANÇA DE FRETE PRÓPRIO OU TERCEIRIZADO
Teste 12.1

- Verificar se há cobrança de frete próprio ou terceirizado e respectiva inclusão na base de cálculo do ICMS. 

13 – ATIVIDADE QUE ENVOLVE FORNECIMENTO DE MATERIAL E PRESTAÇÃO DE SERVIÇO NÃO PREVISTO NA LEI COMPLEMENTAR 116/2003
Teste 13.1

- Verificar se a atividade envolve fornecimento de material e prestação de serviço não previsto na LC 116/2003, com incidência do ICMS sobre o total.

14 – VENDAS COM INCIDÊNCIA DO IPI A NÃO CONTRIBUINTES DO ICMS
Teste 14.1

- Verificar se as vendas com incidência do IPI são destinadas à Pessoa Física, Não-contribuintes ou a contribuintes, destinadas ao uso ou consumo. O IPI entra na base de cálculo do ICMS. 

CLT

15- PLANO DE SAÚDE 

Teste 15.1

- Verificar pagamento de plano de saúde aplicado a todos os contribuintes – empregador e empregado.

16- TRABALHO NOTURNO E QUADRO DE HORÁRIO
Teste 16.1

- Verificar se há contratação de trabalhador em horário noturno pelo quadro de horário e o período de trabalho.

Teste 16.2

- Verificar folha de pagamento quanto ao pagamento do adicional (7,00 horas), horas extras e se há cláusula específica em Convenção de Trabalho.
Teste 16.3

- Verificar quadro de horário individual ou por setor e fazer teste com anotações no Livro ou Ficha de Empregados.

Teste 16.4

- Verificar horários especiais de telefonista, telemarketing.

17 – ESCRITURAÇÃO CONTÁBIL INFORMATIZADA
Teste 17.1

- Confirmar nas empresas que possuem escrituração contábil fiscal informatizada, se o programa atende à disposição legal e se está disponível nos últimos 5 anos, conforme determinado na Instrução Normativa SRF n° 68 de 27 de dezembro de 1995 e art 486  Instrução Normativa RFB n° 971 de 13 de novembro de 2009.
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